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    TRƯỜNG MN MỸ HƯƠNG         Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

        Số:   /KH- MNMH    Mỹ Hương, ngày 1 tháng 8  năm 2024 

 

KẾ HOẠCH THÁNG 08 

I. Báo cáo hoạt động tháng 06  và 07 

* Công tác nhà trường 

 - Báo cáo tổng kết năm học 2023-2024 và thức hiện hồ sơ thi đua cuối năm. 

 - Báo cáo trong hè tình hình hoạt động của nhà trường. 

 - Tập huấn các phần mềm ứng dụng. 

 - Bảo quản csvc, đồ dùng trong hè. 

 - Sửa chữa CSVC trong hè ( vườn rau, cửa lớp...). 

* Công tác chuyên môn 

 - Thực hiện công tác bảo quản đồ dùng chuyên môn. 

 - Thực hiện các báo cáo chuyên môn trong hè. 

* Công tác bán trú 

 - Kiểm tra và bảo quản đồ dùng bán trú trong hè. 

* Công tác tài chính 

 - Thực hiện lương và các chế đô cho CB-GV-CNV theo quy định. 

 - Thực hiện hồ sơ kế toán. 

* Công tác cấp dưỡng 

 - Bảo quản đồ dùng nhà bếp và các thiết bị nấu ăn trong hè.   

* Công tác y tế 

 - Bảo quản các loại thuốc và vật tư y tế trong hè. 

* Công tác bảo vệ 

 - Trực nhật theo thời gian quy định. 

 - Có chăm sóc cây, cắt, tỉa cây. 

* Công tác phục vụ 

 - Thực hiện tốt khâu vệ sinh trong và ngoài nhà trường. 

II. Kế hoạch hoạt động tháng 08/2022.  
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- Thực hiện công tác tổng vệ sinh, làm cỏ sân trường chuẩn bị cho năm học mới. 

 - Dự kiến phân công giáo viên đứng lớp năm học 2024– 2025. Các lớp bàn giao hồ 

sơ xong trước ngày 05/08 theo dự kiến phân công. 

 - Dự kiến tổ trưởng chuyên môn năm học 2024 -2025( Cô Quý Tổ Trưởng khối 

nhà trẻ- mầm; Cô Trinh Tổ Trưởng khối lá;Cô Hồng Nhung Tổ Phó khối lá; Cô Thu Tổ 

Trưởng khối chồi). 

 - Dự tổng kết ngành theo lịch của PGD và SGD. 

 - Phát đơn và nhận hồ sơ trẻ từ ngày 05/8; 26/8 các lớp tập trung trẻ vào tập văn 

nghệ. Thời gian  tựu trường theo lịch của Sở, PGD (học 1 buổi đến 10 giờ 30). 

 - Dự kiến họp phụ huynh thông qua các khoản thu đầu năm ngày 21/08/2024. 

 - Trang bị các dụng cụ vệ sinh và kinh phí trang trí cho các lớp đầu năm học. 

 - Tập huấn chuyên môn theo lịch của SGD và PGD. 

 - CB-GV học chính trị hè 2024 vào ngày 19-20/08. 

* Công tác chuyên môn 

 - Chuyên môn xây dựng chương trình cho các độ tuổi; Dự kiến các chủ đề năm 

học. 

 - Tham gia tập huấn chuyên môn theo lịch của PGD và SGD. 

 - Chỉ đạo các lớp làm vệ sinh, trang trí lớp và thu nhận học sinh theo kế hoạch. 

Xây dựng cảnh quan môi trường xanh, sạch, đẹp. 

 - Cho các lớp bàn giao đồ dùng, rà soát lại tất cả đồ dùng các lớp, báo cáo bằng văn 

bản ngày 08/08. 

 - Phân công giáo viên tập văn nghệ chuẩn bị  khai giảng năm học. 

 - Thực hiện tổng hợp, báo cáo số liệu học sinh đầu năm. 

* Công tác bán trú 

 - Làm đề nghi mua sắm trang thiết bị phục vụ công tác vệ sinh trường lớp. 

- Vệ sinh bếp ăn, kiểm tra lại đồ dùng trước khi vào bán trú. 

- Làm hợp đồng cung ứng thực phẩm cho năm học 2024-2025. 

- Kiểm tra khám sức khỏe đối với giáo viên dạy bán trú, lập danh sách đề nghị 

khám. 

* Công tác tài chính 

 - Thực hiện lương và các chế đô cho CB-GV-CNV theo quy định. 
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 - Theo dõi chế độ chính sách cho CB-GV-CNV và trẻ. 

 - Theo dõi nâng lương thường xuyên cho CB-GV-CNV. 

 - Tập huấn thu đầu năm bằng online. 

* Công tác y tế 

 - Kiểm tra hạng sử dụng các loại thuốc, vật tư y tế. 

 - Làm đề nghi mua sắm trang thiết bị y tế phục vụ chăm sóc giáo dục trẻ. 

* Công tác cấp dưỡng 

 - Thực hiện vệ sinh khu vực bếp, các khu vực được phân công. Kiểm tra các thiết 

bị đồ dùng bi hư hỏng báo cáo kịp thời. 

 - Thực hiện tốt một số công tác khác khi được phân công. 

* Công tác bảo vệ 

 - Trực nhật theo thời gian quy định. 

 - Có chăm sóc cây, cắt, tỉa cây. 

 - Hỗ trợ vận chuyển đồ dùng xuống các điểm lớp. 

 - Kiểm tra các đồ dùng và sửa chữa cho các lớp (điện, nước, cửa lớp, đồ chơi ngoài 

trời…) 

* Công tác phục vụ 

 - Thực hiện tốt khâu vệ sinh trong và ngoài nhà trường. 

* Công tác hội hợp, báo cáo 

 - Các lớp báo cáo số liệu học sinh 12/8, chuyên môn báo cáo 30/8. Họp hội đồng 

31/08 lúc 8 giờ 0 phút. 

Nơi nhận:        HIỆU TRƯỞNG 

- CB-GV-CNV(t/h); 

- Lưu VT. 
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DANH SÁCH PHÂN CÔNG GIÁO VIÊN DẠY LỚP 

NĂM HỌC: 2024-2025 

 

STT HỌ TÊN LỚP ĐIỂM DẠY GHI CHÚ 

1 Thái Mũi Hén 
Nhà Trẻ 

Điểm chính ( Xóm 

Lớn) 

 

2 Lâm Thị Chanh Thi  

3 Lê Thị Cẩm Nhung 
Mầm 1 

Điểm chính ( Xóm 

Lớn) 

 

4 Đồ Lâm Hông Quang  

5 Nguyễn Thị Mỹ Hiền 
Lá 3 

Điểm Chính ( Xóm 

Lớn) 

 

6 Thái Hồng Nhung   

7 Nguyễn Thị Thanh Tiến 
Chồi 1 

Điểm chính (Xóm 

Lớn) 

 

8 Danh Thị Chanh Thu  

9 Trần Ngọc Quốc Sơn 
Chồi 2 

Điểm chính ( Xóm 

Lớn) 

 

10 Nguyễn Thị Diễm Trang  

11 Phan Thị Thanh Diệu 
Chồi 3 Điểm Lẻ ( Xóm Lớn) 

 

12 Nguyễn Thị Tròn  

13 Thái Mũi Ý 
Mầm 2 Điểm Lẻ ( Xóm Lớn) 

 

14 Lê Thị Quý  

15 
Đoàn Thùy Trang Chồi 4 

Điểm lẻ (Mương 

Khai) 

 

16 Lê Thị Mỹ Ánh 
Lá 1 

Điểm chính ( Xóm 

Lớn) 

 

17 Nguyễn Thị Ngọc Yến  

18 Thạch Thị Thùy Trinh 
Lá 2 

Điểm chính ( Xóm 

Lớn) 

 

19 Lý Thị Kim Xuân  

20 Sơn Thị Thúy Huỳnh 
Lá 4 Điểm lẻ (Xóm Lớn) 

 

21 Nguyễn Thị Ngọc Thùy  

22  Lá 5 Điểm lẻ (Mương  
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23 Tăng Tú Thanh Khai)  

24 Tô Thị Cẩm Tú   Hộ sản 

 

 


